
Comment je crée un 
élément d’épreuve de 

type TCS
(Test de Concordance 

de Script )



21 3 4
Connexion via le 

portail

Je crée un élément 

d’épreuve et je rentre 

les informations 

générales de mon TCS

Je choisis les 

métadonnées qui me 

permettront de le 

retrouver

Je crée les 

Questions

(QTCS)



Page d’accueil du cockpit

1- se connecter à cette 

adresse : 

https://portail.uness.fr/

2- Puis cliquez sur 

UNESS Evaluation 

Studio

1 2 3 4
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https://portail.uness.fr/


Tableau de bord du STUDIO

Cliquez sur “Créer un élément d’épreuve”

1 2 3 4
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Onglet informations : paramètres

1) Paramètres de l’élément d’épreuve

Complétez les éléments suivants :

o Titre : nom que portera votre TCS

o Sous-titre : éventuellement. Ce sous-titre apparaîtra dans 

le tableau récapitulatif  « Gestion des Éléments d’épreuve »

o Type d’élément d’épreuve : choisir « Test de Concordance 

de Script (TCS) » dans le menu déroulant

L’identifiant est renseigné automatiquement par une suite de 

caractères alphanumériques qui sont impossibles à modifier

1 2 3 4
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Onglet informations : partage

3) Partage institutionnel

Par défaut votre institution de rattachement est cochée.

Il est conseillé de s’assurer qu’il y a toujours une 

institution (sinon les gestionnaires d’épreuve ne pourront 

retrouver votre élément d’épreuve dans la liste 

institutionnelle)

4) Paramétrage des questions

Sélectionner la durée de composition par question (60, 90, 

120 ou libre). Il s’agira d’une simple indication fournie aux 

étudiants.

1 2 3 4

2) Partage collaboratif

o Auteur : votre nom et prénom sont préremplis par défaut

o Co-Auteurs, Relecteurs, Ingénieur pédagogique, 

scolarité : Choisissez si besoin les co-auteurs et relecteurs 

du TCS

Si la personne souhaitée n’est pas dans la liste déroulante il 

faudra enrichir la Bibliothèque de listes.
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Onglet informations : réponses

5) Paramétrage des réponses

Vous pouvez l’échelle d’évaluation qui sera attribuée par 
défaut aux nouvelles questions du TCS. 
Le modèle choisi pourra également être modifié au niveau de 
chaque question.

5 familles d'échelles (modèles) sont proposées : 

1 2 3 4

Avant de passer à l’onglet suivant, il est conseillé d'enregistre votre question en cliquant sur 
"Enregistrer" puis "Enregistrer et continuer".
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L’onglet « Liens » vous permet d’ajouter une ou plusieurs informations : référentiel, discipline, période, filière, public 

cible.

1) Cliquez sur « Ajouter un référentiel »

2) Choisissez dans le menu déroulant, l’item que vous souhaitez ajouter :

Onglet Liens : métadonnées du TCS 1 3 4

3) Validez en enregistrant : 

2
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2) Gérez les ajouts effectués :

Onglet Liens : métadonnées du TCS 1 4

3) Validez en enregistrant : 

: pour modifier les items sélectionnés : pour ajouter en favoris : pour supprimer un item

2 3

9



Onglet contenu : saisie du TCS

2) Cliquer sur « Ajouter une question » 

1) Saisir l’énoncé général dans le champs dédié. 

Il s’agit de la situation clinique

1 2 3 4

L’onglet « Contenu » permet de saisir :

o L’énoncé général du TCS

o Des questions TCS (QTCS), contenant pour chacune : une hypothèse, une information additionnelle et une question

o Des propositions de réponse, avec pour chaque degré de l’échelle, le nombre de panélistes qui se sont positionnés 

(voir slides 13 et 14) 
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Onglet contenu : saisie des questions

3) Saisie des questions :

Général : informations sur la question

o Titre : par défaut « Question 1, 2, etc. », modifiable

o Type : QTCS, non modifiable

o Coefficient/pondération : 1 par défaut, modifiable

o Durée de composition : 120s par défaut, 

modifiable. Cette durée est donnée aux étudiants à 

titre indicative.

o Discussion des rédacteurs : pour ajouter un 

commentaire pour les coauteurs/relecteurs (non 

visible par l’étudiant) 

Enoncé de la question :

o Hypothèse

o Information additionnelle 

o Question : Saisissez la question : « Quel est l’effet de 

cette nouvelle information sur votre hypothèse ? »

1 2 3 4
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Onglet contenu : propositions de réponses

4) Propositions de réponse :

C’est dans cette interface que seront indiquées les réponses des panélistes.

2 modes sont possibles : le mode « Manuel » (par défaut) et le mode « Panéliste » 

1 2 3 4
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Validez la saisie en enregistrant :

Réponses des panélistes : mode manuel 1 2 3 4

En mode manuel, c’est l’auteur du TCS qui saisit manuellement les réponses des panélistes, soit parce que les panélistes ont répondu 

dans le Player (Tutoriel Analyse des TCS dans Notation) soit parce que le TCS a déjà été expertisé par des panélistes.

1) Indiquer dans « Manuel » le nombre d’experts qui se sont positionnés sur chaque réponse

2) Le calcul des points se fait automatiquement

3) Un champ commentaire (commentaire par proposition et/ou commentaire global) permet de saisir des commentaires de correction 

affichés aux étudiants après l'épreuve : dans la copie corrigée des étudiants, dans les annales et dans la banque nationale d'entrainement 

(BNE).
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https://drive.google.com/file/d/1lee1HQFBI3B5dVzVVJfo-JJDgmxctlC4/view?usp=sharing


Réponses des panélistes : mode panéliste 1 2 3 4

En mode panéliste :

o le rédacteur du TCS inscrit les panélistes et les contacte via le studio 

o les panélistes se positionnent dans les différentes questions du TCS à partir d’un lien (sans authentification au préalable) reçu par 

email et leurs réponses sont automatiquement enregistrées

o l’auteur du TCS peut gérer leurs réponses : décider de conserver les réponses ou de les retirer du calcul du positionnement

o le calcul des points se fait automatiquement à mesure de l'arrivée des réponses des panélistes sollicités par le rédacteur du TCS

Pour passer en mode « Panéliste », cliquer sur « Panéliste »
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Ajouter des panélistes : mode Panéliste 1 2 3 4

Pour ajouter les panélistes :

1) Cliquer sur « Gérer les réponses des panélistes »

2) Puis sur « Gérer les panélistes »
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Ajouter des panélistes : mode Panéliste 1 2 3 4

3) Ajouter les panélistes en les recherchant dans le champ dédié puis cliquer sur « Ajouter ». 

• Les personnes proposées sont toutes les personnes ayant un rôle enseignant dans une faculté de l'environnement Uness.

• Les panélistes qui ont été ajoutés peuvent être supprimés.
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La liste des panélistes est générale à l'ensemble des questions qui composent le TCS. Ainsi, toute modification effectuée (ajout ou 

suppression de panélistes) s’appliquera à l’ensemble des questions existantes ou à venir du TCS. Il faut néanmoins basculer en mode 

« Panéliste » toutes les questions qui composent le TCS (slide 14),



Attention à bien enregistrer toute modification effectuée sur cette interface : 

Gérer les panélistes : mode panéliste 1 2 3 4

Pour envoyer une demande d'expertise vous disposez de 2 options :

• Un option globale "Envoyer un message aux panélistes en attente" : permet d'envoyer ou de renvoyer une demande d'expertise 

à l'ensemble des panélistes qui n'ont pas répondu (statut "En attente"). Chaque panéliste reçoit un mail avec un lien vers son 

formulaire d'expertise lui permettant de répondre sans identification complémentaire.

• Une option individuelle sous la forme d'un "avion en papier" à la fin de la ligne de chaque panéliste : permet d'envoyer une 

demande individuellement quel que soit le statut de la réponse.
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Gérer les panélistes : mode panéliste 1 2 3 4

Les panélistes reçoivent un mail contenant un lien direct vers le formulaire d'expertise du TCS.

En cliquant sur le lien, le panéliste accède directement au TCS pour répondre aux questions sans avoir besoin de se connecter et

s’authentifier.  

Le lien peut être utilisé pendant 30 jours à partir de la date d’envoi.
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Le formulaire d'expertise affiche toutes les questions TCS 

(QTCS) du TCS.

1) Pour Chaque QTCS, le panéliste a la possibilité de ne pas 

répondre s'il estime ne pas être suffisamment compétent pour 

répondre à la question.

Pour cela, il coche "Je ne me positionne pas«

2) S'il décide d'expertiser la question, il clique sur la proposition 

de réponse de son choix puis si possible explique son choix en 

saisissant une explication dans le champ "Expliquez votre 

réponse"

Le rédacteur de l'élément d'épreuve TCS pourra décider 

d'utiliser ce commentaire pour le commentaire de correction 

affiché aux étudiants après l'épreuve. Ce commentaire 

apparaitra alors dans la copie corrigée de l’étudiant, dans la 

banque d’annales et dans la banque nationale d'entrainement 

(BNE).

Gérer les panélistes : réponses 1 2 3 4
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Réponses des panélistes : mode panéliste 1 2 3 4

Champ commentaire

Le champ commentaire permet à l’auteur du TCS de saisir un commentaire pour chaque proposition de réponse, de chaque question .

Il peut « Générer les commentaires des panélistes » : ce sont les commentaires saisis par les panélistes lors de l'expertise, pour 

expliquer leur choix de réponse pour chaque QTCS. 

Les commentaires peuvent alors être utilisés comme base du commentaire de correction affichés aux étudiants après l'épreuve dans la 

copie corrigée des étudiants, dans les annales et la banque nationale d'entrainement (BNE).
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Gérer les panélistes : réponses 1 2 3 4

Dès qu'un panéliste s'est positionné, vous pouvez visualiser dans le tableau pour chaque panéliste :

o Réponse : La proposition de réponse choisie pour la QTCS

o Commentaire : Si un commentaire explicatif a été rédigé par le panéliste (oui / non)

• Statut : Dès que le panéliste a répondu le statut passe à "Valide". Si vous jugez que la réponse du panéliste doit être écartée, vous 

pouvez mettre le statut de la réponse à "Retiré" pour ce panéliste. Le positionnement global des panélistes ainsi que le calcul des 

points sont alors mis à jour automatiquement pour ne pas tenir compte de cette réponse.
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o Vous retrouverez alors le TCS dans les éléments d’épreuve, avec le statut « Terminé »

Finalisation du TCS après expertise 1 2 3 4

o Lorsque les 3 onglets ont été renseignés (Informations, Liens, Contenu) et que tous les panélistes se sont positionnés, il est 

conseillé de cliquer sur « Terminer » afin d’indiquer que le TCS est finalisé et qu’il peut être utilisé dans un examen.

o Pour cela :

1) entrez dans le studio

2) recherchez le TCS dans « Gérer »

3) entrez en mode édition en cliquant sur le crayon

4) cliquez sur « Terminer » en bas de page
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www.uness.fr 

Nous vous remercions 
d’avoir suivi ce guide.

Pour toutes questions techniques, 
veuillez contacter notre cellule d’assistance à 

l’adresse :

sos.uness.fr


